浙江财经学院东方学院
课程名称
教  学  大  纲

（第一版）

×××××分院
×××系（或教研室）
年   月

目   录

前  言……………………………………………………………………………………………（）

第一章
 ×××××××××××××………………………………………………………（）
第二章
 ×××××××××××××………………………………………………………（）
第三章
 ×××××××××××××………………………………………………………（）
第四章
 ×××××××××××××………………………………………………………（）
第五章
 ×××××××××××××………………………………………………………（）
第六章
 ×××××××××××××………………………………………………………（）
第七章
 ×××××××××××××………………………………………………………（）
前   言
一、课程简介（黑体+小四号，下同）
××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。（宋体+5号+ 1.25倍行距+首行空2格，下同。）
二、课程的教学目标和总的教学要求（包括对专业人才培养要求的知识/能力/素质的阐述）
××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
三、适用对象

××××专业。
四、课程性质

××××。
五、先修课程

××××。
六、总课时及各章的分配

授课总课时数为34学时，各章的学时具体安排如下：
	章 节
	教   学   内   容
	授课学时

	第一章
	××××××××××××××××
	2

	第二章
	××××××××××××××××
	6

	第三章
	××××××××××××××××
	2

	第四章
	××××××××××××××××
	2

	第五章
	××××××××××××××××
	1

	第六章
	××××××××××××××××
	2

	第七章
	××××××××××××××××
	3

	合计
	
	34


最高授课学分为2学分，授课学分为1学分的教学层次可以选用：第一章至第四章为必选章节，第五、六、七章可根据教学要求任选一章。
七、使用教材及主要参考书目 

（一）选用教材

孙柏瑛、祁光华：《公共部门人力资源管理》，中国人民大学出版社，2004年4月。
（二）主要参考书目
1．姚先国、柴效武：《公共部门人力资源管理》，清华大学出版社，1996年8月。
2．××××××××××××××××
第一章  ××××××××
（黑体+小三号+居中，下同）
教学目的和要求：（黑体+小四号，下同）（包括对学生知识/能力的要求）
××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。（宋体+5号+ 1.25倍行距+首行空2格，下同。）
学生自学要求：
××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
教学重点：

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
教学难点： 

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
第一节  ××××（黑体+小四号+居中，下同）
一、××××××××××（宋体+5号+ 1.25倍行距+首行空2格，下同。）
××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
二、××××××××××
××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
三、××××××××××
××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
第二节  ×××××××××××××
一、××××××××××（宋体+5号+ 1.25倍行距+首行空2格，下同。）
××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
二、××××××××××
××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
复习思考题：
1．×××××××××××××××××××××××××？
2．×××××××××××××××××××××××××。
3．×××××××××××××××××××××××××？
PAGE  
3

